
Dům dětí a mládeže 
 

Vnitřní řád 
 

Článek 1 — všeobecná ustanovení 

l. Dům dětí a mládeže realizuje svoji činnost v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb. o 
předškolním, základním, střední, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 
a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, výchovně vzdělávací činnost ve 
výchově mimo vyučování zejména formou rekreačních, zájmových, vzdělávacích, 
pobytových a dalších volnočasových činností. 

2. Jako církevní školské zařízení pro zájmové vzdělávání je určeno pro děti a mládež. 

Článek 2 - podmínky pro přihlášení a zahájení docházky do kroužku 

1. Zájemci se do kroužků přihlašují písemně v termínech vyhlášených SVČ. 
2. Zájemce stvrzuje přihlášku svým podpisem. Za nezletilé tak činí zákonný zástupce. 
3. Přihláška je závazná pro období, po které je činnost ZÚ vypsána. 
4. Pro přijetí zájemců do kroužku je rozhodující pořadí přihlášení a naplnění kapacity. 
5. Zájemce se stává účastníkem kroužku k datu jeho zahájení. 
6. Ve sporných případech rozhoduje o přijetí a účasti zájemce ředitelka SVČ. 

Článek 3 - práva účastníků zájmového vzdělávání a zákonných zástupců dětí 
a nezletilých žáků 

1. Účastník činnosti má právo na vzdělání a rozvoj osobnosti ve zvolených kroužcích dle 
míry nadání, rozumových a fyzických schopností. 

2. Účastník činnosti má právo na svobodu myšlení, projevu a náboženství. Za své názory 
nemůže být postihován. 

3. Účastník činnosti má právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí. 
4. Účastník má právo na ochranu před všemi návykovými látkami, které ohrožují jeho 

duševní a tělesný vývoj. 
5. Účastník má právo na informace o průběhu kroužků, jejich vyhledávání a přijímání. 
6. Účastník a jeho zákonný zástupce má právo na informace o průběhu a výsledcích své 

činnosti v zájmovém vzdělávání. Své připomínky může vznést sám nebo prostřednictvím 
zákonného zástupce. Má právo obrátit se na příslušného pedagoga, či přímo na ředitelku 
zařízení. 

Článek 4 — povinnosti účastníků zájmového vzdělávání 

1. Člen kroužkuje povinen dostavit se na hodinu včas a připravený dle pokynů vedoucího 
(trenéra) a účastnit se aktivit, na které se přihlásil dle rozvrhu hodin. 



2. Svršky a boty si člen při příchodu uloží v šatně školy nebo místě určeném vedoucím 
kroužku. Za obsah kapes a uložených tašek umístěných do šatny SVČ neručí. 

3. V případě pohybových a odborných kroužků se člen převleče do cvičebního/ pracovního 
oděvu a obuvi. 

4. Vedoucí kroužků přebírají odpovědnost za nezletilého člena při jejich příchodu do SVČ, 
popřípadě na určené pracoviště avšak nejdříve 20 min před zahájením výuky. Nezodpovídají 
za děti cestou do a ze SVČ. 

5. Člen se řídí pokyny vedoucího. 

6. Nezletilý člen může odejít předčasně z kroužku pouze na přání zákonného zástupce a 
písemného stvrzení jeho podpisem. 

7. V případě, že z vážných důvodů odpadne kroužek, budou o této skutečnosti zákonní 
zástupci prokazatelně informováni prostřednictvím elektronické třídní knihy nebo předem 
domluveným způsobem komunikace. 

8. Na první schůzce jsou všichni členové kroužků seznámeni s provozním řádem SVČ, s 
bezpečnostními, hygienickými a požárními předpisy. Veškeré předpisy je nutno dodržovat. 

9. Účastníci činnosti mají povinnost chovat se ukázněně a být ohleduplní k ostatním a 
zdvořilí k dospělým. Chovají se tak, aby neohrozili bezpečnost a zdraví svoje ani nikoho 
jiného. 

10. Účastníci činnosti jsou povinni dodržovat bezpečnostní a hygienické předpisy a řády 
odborných učeben, se kterými byli seznámeni. 

11. Účastníci jsou povinni zacházet s předměty, se kterými přijdou do styku během činnosti 
kroužku dle pokynů lektora opatrně a šetrně. Jsou povinni mít úctu k majetku a věcem ve 
vlastnictví SVČ, ostatních účastníků činnosti a dalších osob. Každé poškození majetku jsou 
povinni hlásit vedoucímu kroužku či jinému pedagogickému pracovníkovi SVČ. 

14. Účastník, resp. jeho zákonný zástupce je zodpovědný za škody, které úmyslně způsobí 
na majetku SVČ. 

Článek 5 - ukončení docházky do kroužku 

1. Účast v kroužku lze předčasně ukončit písemnou žádostí. 
3. Ředitelka SVČ rozhodne o žádosti do 15 dnů od obdržení. Toto rozhodnutí je konečné. 

Článek 6 - neúčast na hodinách v kroužcích 

1. Kroužky se nekonají o jarních, letních, podzimních, pololetních a vánočních prázdninách 
a také státních svátcích a v době ředitelského volna na Dívčí katolické střední škole, 
Platnéřská 4, Praha 1. 



Článek 7 -provozní doba a vnitřní režim SVČ 
1. Pravidelná zájmová činnost kroužků, kurzů a klubů se řídí rozvrhem kroužků. 

2. Účastníci zájmového vzdělávání se dostaví 10 minut před začátkem zájmové činnosti 
na určené místo, kde vyčkají příchodu vedoucího kroužku. 

3. V případě, že se vedoucí nedostaví do 10 minut po začátku zájmového útvaru, oznámí 
účastníci tuto skutečnost zástupci ředitelky, nebo jinému pedagogickému pracovníku SVČ. 
Ten rozhodne o dalším postupu. 

4. Účastníci zájmového vzdělávání se nesmí v učebnách, klubovnách a odborných 
pracovnách zdržovat bez přítomnosti vedoucího. Bez jeho vědomí se nesmí vzdálit z místa 
konání kroužku. Audiotechniku a ostatní zařízení mohou obsluhovat pouze se svolením a 
pod dohledem vedoucího. 

6. Po ukončení činnosti všichni účastníci uklidí svá místa, vrátí případně přesunutý nábytek 
či vybavení na původní místo a opustí budovu. 

Článek 8 — způsob evidence účastníků zájmového vzdělávání 

1. Činnost pravidelná (členové kroužků) - přihláška zájmového vzdělávání 

- evidence účastníka ve školní matrice 

- třídní kniha (elektronicky či papírově) 

Článek 9 - důležité telefony 

Požární ochrana 150 

Záchranná služba 155 

Policie 158 

Linka tísňového volání 112 

Článek 10 - závěrečné ustanovení 

Tento řád nabývá platnosti dnem 1. 9. 2026
 


